
 HAKUOHJEET OPETUSALAN SIJAISREKISTERIIN (päivitetty 26.8.2009)

Mikkelin seudun opetusalan sijaisrekisteri

§ Mikkelin kaupungin sivistystoimella on opetusalan sijaisrekisteri, jota käytetään täytettäessä kesken
lukuvuoden ilmeneviä opettajien ja koulunkäyntiavustajien sijaisuuksia.

§ Mikkelin seudun opetusalan sijaisrekisteri on suoraan sähköisesti kaikkien Mikkelin kaupungin
rehtoreiden käytettävissä (perusopetus, lukiokoulutus, kansalaisopisto, Otavan Opisto).

§ Rekisteri on välillisesti seuraavien kuntien sivistysjohtajien ja rehtoreiden käytössä: Hirvensalmi,
Juva, Joroinen, Kangasniemi, Mäntyharju, Pertunmaa, Puumala, Ristiina, Sulkava. Ko. kunnat
saavat tietoja rekisteristä tarvittaessa. Kunnat käyttävät ensisijaisesti omia sijaislistojaan. Mikäli olet
kiinnostunut työskentelemään myös muissa kunnissa kuin Mikkelissä, ota sijaisrekisteriin
kirjautumisen lisäksi yhteyttä suoraan ko. kunnan sivistysjohtajaan tai rehtoreihin ja lähetä heille
ansioluettelosi. Yhteystiedot löytyvät puhelinluettelosta tai ko. kuntien verkkosivuilta. Voit kertoa, että
tietosi löytyvät myös Mikkelin sijaisrekisteristä.

§ Sijaisrekisteriin ilmoittaudutaan sähköisesti Mikkelin kaupungin verkkosivuilta (tällä sivulla).
§ Sijaiseksi hakevan tulee olla yhteydessä rekisterin ylläpitäjään kuukauden kuluessa

hakemuksen täyttämisestä ja sopia haastatteluaika. Haastatteluun tulee ottaa mukaan
kelpoisuustodistukset. Yhteydenotot: Mikkelissä hallintopäällikkö Aila Marjamaa (opettajien
sijaisuudet), aila.marjamaa(at)mikkeli.fi puh. 044 794 3002 ja hallintosihteeri Raimo Parviainen
(koulunkäyntiavustajat), p. (015) 194 3011, raimo.parviainen(at)mikkeli.fi Mikäli et tavoita
puhelimitse, jätä sähköpostilla soittopyyntö.

§ Mikäli sijaisrekisteriin hakija ei ota yhteyttä kuukauden kuluessa sijaisrekisterihakemuksen
täyttämisestä tai ei saavu sovittuun haastatteluun, hänen tietonsa voidaan poistaa sijaisrekisteristä.

§ Sijaisrekisteriin voi hakea pitkin vuotta ja annetut tiedot ovat voimassa kaksi vuotta, ellei hakija
aiemmin ilmoita, ettei ole enää käytettävissä tai ilmoita ennen kahden vuoden täyttymistä, että
haluaa jatkaa rekisterissä. Muussa tapauksessa tiedot voidaan poistaa rekisteristä kahden vuoden
kuluttua ilmoittautumisesta.

§ Suositus on, että työnhakija on yhteydessä rekisterin ylläpitäjään vuosittain elo-syyskuussa ja
ilmoittaa, onko edelleen käytettävissä sijaiseksi. Ilmoituksen voi tehdä sähköpostitse.

§ HUOM! Tarvittaessa sijaisia haetaan myös työvoimahallinnon verkkosivujen tai muiden
työnhakupalveluiden kautta, joten mikäli olet kiinnostunut myös pitkistä (kuukausien) sijaisuuksista,
suosittelemme seuraamaan ilmoittelua työvoimahallinnon verkkosivuilla www.mol.fi. Lukuvuoden
alussa elokuussa perusopetuksessa ja lukioissa alkaviin määräaikaisiin tehtäviin on erillinen haku
yleensä maalis-huhtikuussa: ks. Mikkelin verkkosivuilta ”Hakuohjeet elokuussa alkaviin opettajan
tehtäviin”.

Ohessa linkki, jota klikkaamalla pääset täyttämään hakemuksen opettajien ja koulunkäyntiavustajien
sijaisrekisteriin. Mikäli haluat tehdä myöhemmin muutoksia tai päivityksiä tietoihisi, ota yhteyttä rekisterin
ylläpitäjään. Ilmoitathan välittömästi, mikäli et ole enää käytettävissä sijaisopettajan tehtävissä!

Yhteydenotot, kun haluat muuttaa tietojasi tai poistaa ne kokonaan:
§ aila.marjamaa(at)mikkeli.fi, 044 794 3002 tai raimo.parviainen(at)mikkeli.fi, p. (015) 194 3011 tai

marja-leena.nuutilainen(at)mikkeli.fi, p. (015) 194 2892 tai virpi.kuokkanen(at)mikkeli.fi, p. (015) 194
2931

Kiitos kiinnostuksestasi opetusalan tehtäviin Mikkelin seudulla!

Tästä pääset täyttämään hakulomakkeen:
https://webdom.mikkeli.fi/Sijaisre.nsf/Sijaislomake?OpenForm

http://www.mol.fi.
https://webdom.mikkeli.fi/Sijaisre.nsf/Sijaislomake?OpenForm

